A
L UCMS

Nume si prenume:
Adresa:

Telefon:

E-mail:

in atentia Domnului/Doamnei: Prenume, Nume, Functia
SC NUMELE COMPANIEI SRL

Stimate Domn/Doamna - Nume,

Va adresez aceasta scrisoare de intentie ca raspuns la anuntul dumneavoastra pentru postul de x (se
mentioneazd postul exact cum apare in anuntul de angajare) publicat in (se scrie numele platformeiin
care ai vdzut anuntul de angajare).

Consider ca studiile din domeniul x (mentionezi domeniu in care ai efectuat studiile numai dacd coincid
cu domeniul de activitate al postului pentru care aplici), dar si experienta acumulata pe posturi similare
/ in cadrul voluntariatului din domeniu (dacd e cazul) imi sunt utile Tn monitorizarea surselor de
informatii, Tn analiza si interpretarea datelor. La locul de munca actual monitorizez zilnic x (mentionezi
cele mai importante sarcini de la locul de muncd actual care ti-ar folosi la locul de muncd pentru care
aplici.) De asemenea, am si abilitatea de a lucra cu Excel si programul x (noteazéd programele relevante
in care stii sd lucrezi, dar care crezi cd te-ar ajuta la noul loc de muncd). Aceasta tehnica am folosit-o si
la locul de munca si a usurat mult sarcinile zilnice.

(Oferd infirmatii relevante despre locul de muncd actual) Jobul actual presupune interactiune zilnica cu
manageri, colaboratori, parteneri si contribuie la dezvoltarea abilitdtilor de relationare. De asemenea,
colaborez cu departamentul de grafica pentru realizarea materialelor de relatii publice conform
deadline-urilor. Tmi place sa relationez cu oamenii, intr-un schimb reciproc de experient3, opinii, valori.
Atat In presa scrisa, cat si in relatii publice am lucrat cu deadline-uri si am invatat ca respectarea
acestora inseamna respect pentru colegi, manageri si parteneri. Ma adaptez usor cerintelor de la locul
de munca si le finalizez la momentul stabilit. Sunt dispus sa invat de la profesionisti Tn domeniu, sa pun
in practica cunostintele dobandite si sa-mi asum deciziile luate in diferite circumstante.

(Mentioneazd motivele pentru care vrei sd lucrezi pe pozitia pentru care candidezi in acea companie)
Am ales sa candidez pentru un job Tn cadrul comaniei dvs. pentru ca vreau sa lucrez intr-o echipa de
profesionisti, alaturi de care sa gasesc cele mai eficiente moduri de a raspunde nevoilor clientilor. Ma
identific cu scopul companiei de a Tmbina comunicarea cu inovatia si sunt dispus sa vin cu propuneri
pentru a imbunatati activitatea.

V3 invit s3 analizati tot parcursul meu profesional in CV-ul aldturat. in eventualitatea stabilirii unei
eventuale Tntrevederi, va multumesc pentru oportunitatea creata si pentru atentia acordata.

Cu sinceritate,
Nume Prenume

***Acesta este un exemplu de scrisoare de intentie. Acestea pot fi scrise in diferite forme. De aceea,
existd posibilitatea ca acest model sd nu fie potrivit pentru anumite posturi.



